Top Notarfachangestellte gesucht B E
Top Gehalt geboten (Hamburger Gehaltsniveau)  .cc.:sanws.ie

NOTARE

Fur unser Notariatsteam wiinschen wir uns zum nachstmaéglichen Zeitpunkt ein
weiteres Teammitglied zur Verstarkung und suchen eine engagierte und qualifizierte:

Notarfachangestellte (m/w/d)

mit fundierten Erfahrungen im Notariat

Notarfachwirtin (m/w/d)

Leitende Notarmitarbeiterin (m/w/d)

lhre Aufgaben:

Sie unterstutzen unsere Notare durch vorbereitende und begleitende Tétigkeiten im Rahmen der Beurkun-
dung von samtlichen im Notariat anfallenden Rechtsgeschéften (wie z.B. die Erstellung von Urkundsent-
wirfen, vollstandige Abwicklung von Vertrdgen und Fristenkontrolle, etc.)

Wir bieten:

- Sehr kollegiales Arbeitsumfeld

- Festanstellung in Vollzeit, falls gewlinscht auch in Teilzeit (Arbeitszeiten kdnnen abgestimmt werden,
z.B. ¥ freier Tag)

- Anspruchsvolle Tatigkeiten in allen notariellen Bereichen bei Gberdurchschnittlicher Vergltung

- Vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung

- Die gezielte Unterstltzung lhrer weiteren beruflichen Entwicklung und Ihrer beruflichen Fortbildung

- Gute Verkehrsanbindung (+ ggf. Ubernahme des Bustickets)

- Zeitweise Home-Office mdglich

Unsere Anforderungen:

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Erfahrung mit gangiger Kanzleisoftware

- Zuverlassigkeit

- Eine teamorientierte, strukturierte und selbstandige
Arbeitsweise

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen, gerne per E-Mail.

Ansprechpartnerin: Rechtsanwiltin u. Notarin Karin Mund
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